PRIJEDLOG

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16,
144/22 1 48/26) i ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Smokvica (,,Sluzbeni glasnik Opéine Smokvica*
broj 3/09, 22/13, 06/18 i 05/21) a na prijedlog op¢inskog nacelnika Opc¢ine Smokvica,
Op¢insko vije¢e Opc¢ine Smokvica na svojoj . sjednici odrzanoj dana _ 2026. godine
donosi

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi Op¢ine Smokvica

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do
50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji i
dr.).

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Opéine Smokvica
(u daljnjem tekstu: Narucitelj) izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura.

II. PLAN NABAVE
Clanak 2.

Op¢ina Smokvica donosi Plan nabave za kalendarsku godinu na temelju iskazanih potreba i
sredstava planiranih u prora¢unu Opéine Smokvica te ga objavljuje na EOJN u rokovima
propisanim Zakonom.

Plan nabave donosi se za nabave jednake ili ve¢e od 5.000,00 cura.
I11. PRIMJENA NACELA
Clanak 3.

Op¢ina Smokvica kao narulitelj u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezna je
postivati nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nacela trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.



Clanak 4.

Nacelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da narucitelj, kad god je to moguce i
razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veceg broja gospodarskih
subjekata, osobito:

- upucivanjem poziva na dostavu ponuda vec¢em broju gospodarskih subjekata,

- javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,

- izbjegavanjem neopravdanih tehni¢kih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli
neopravdano ograniciti trzi$no natjecanje,

Clanak 5.

Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da narucitelj
svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku
jednostavne nabave, osobito:

- dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

- objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nacin koji osigurava da su
dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,

- izbjegavanjem tehniCkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju
odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 6.

Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o
postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

- jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu
ponuda,

- pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

- dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

- javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

Clanak 7.

Ako narucitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na nacin koji moze utjecati na pripremu ponuda, duzan je

- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
- prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali
dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

Clanak 8.

Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
tehnicke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj
procijenjenoj vrijednosti i slozenosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trziSnom
natjecanju.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, ukljucujuci
osobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenja i dopune dokumentacije,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku o odabiru ili ponistenju postupka.



Clanak 9.

Pravila jednostavne nabave dijele se ovisno o iznosu procijenjene vrijednosti predmeta
nabave kako slijedi:

- iznos procijenjene vrijednosti nabave manji od 10.000,00 eura,

- iznos procijenjene vrijednosti nabave jednak ili ve¢i od 10.000,00 eura a manji od
15.000,00 eura,

- iznos procijenjene vrijednosti nabave jednak ili ve¢i od 15.000,00 eura, a manji od
25.000,00 eura za robu i usluge, te manji od 45.000,00 eura za radove,

- iznos procijenjene vrijednosti nabave jednak ili veé¢i od 25.000,00 eura a manji od
50.000,00 za robu i usluge i jednak ili veéi od 45.000,00 eura, a manji od 100.000,00
eura za radove.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

IV. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 10.

Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama clanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi.

Pri provjeri i sprjeavanju sukoba interesa narucitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju
u planiranju, pripremi provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i praéenju izvrSenja nabave
prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti opéinskog nacelnika o svakoj
okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EURA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
10.000,00 eura provodi opcinski nacelnik samostalno ili usmenim nalogom procelnici ili
nekom od sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela da pribavi ponudu.

U postupku javne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka dovoljno je prikupiti jednu valjanu
ponudu.

Ponuda se pribavlja pozivom jednom gospodarskom subjektu prema vlastitom odabiru iz
vlastite baze podataka koji su do sada uredno izvrSavali svoje obveze u odnosu na narucitelja
Op¢inu Smokvica ili bilo kojem drugom gospodarskom subjektu koji je registriran za
izvrSenje predmetne nabave.



Postupak se provodi izdavanjem NarudZbenice ili potpisivanjem Ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom. Narudzbenicu potpisuje procelnica Jedinstvenog upravnog odjela, a
Ugovor Op¢inski nacelnik Opcine Smokvica.

Narudzbenica/Ugovor obvezno sadrzi podatke o: narucitelju,vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju, uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, roku 1 mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-
dobavljacu.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica/Ugovor mogu sadrzavati, sukladno
odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvr$enje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

O izdanim narudZbenicama i potpisanim ugovorima obvezno se vodi evidencija.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00EURA

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 10.000,00 eura a manje od 15.000,00 eura provodi se slanjem poziva na dostavu
ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, te objavom jednostavne nabave na web
stranici Opéine Smokvica www.smokvica.hr

Clanak 13.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za
robu i usluge, te od 15.000,00 eura do 45,000,00 eura za radove provode se u modulu
jednostavne nabave putem EOJN-a upucivanjem poziva gospodarskim subjektima bez javne
objave.

Clanak 14.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00 eura za
robu i usluge, te jednake ili vece od 45.000,00 eura za radove provode se u modulu
jednostavne nabave putem EOJN-a javnom objavom. Istovremeno s javnom objavom,
Povjerenstvo moze uputiti dodatni poziv pojedinom gospodarskom subjektu za sudjelovanje u
postupku.

VII. DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 15.

U postupku jednostavne nabave potrebno je zatraziti najmanje tri ponude, dok se
nabava moze izvrS§iti 1 ako pristigne samo jedna valjana ponuda.

Ponude se pribavljaju pozivom gospodarskim subjektima prema vlastitom odabiru iz vlastite
baze podataka koji su do sada uredno izvrSavali svoje obveze u odnosu na naruditelja Opéinu



Smokvica ili bilo kojim drugim gospodarskim subjektima koji su registrirani za izvrSenje
predmetne nabave.

Odabir gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upuéeni Pozivi na dostavu ponuda vrsi op¢inski
nacelnik.

Clanak 16.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom,
izvjesée o uspjeSnom slanju telefaksom i sl.). Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda,
poziv za dostavu ponuda moZe se objaviti i na internetskim stranicama Opéine Smokvica.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: podatke o javnom narucitelju, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, rok, nadin i uvjete
plac¢anja, rok valjanosti ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, vrstu,
sredstvo i uvjete jamstva (ako se trazi), rok za dostavu ponude, nain dostavljanja ponude,
adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana upuéivanja poziva
za dostavu ponuda.

Clanak 17.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 18.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda dostavljenih na osnovu Poziva za dostavu ponude
obavljaju clanovi Povjerenstva odnosno najmanje dva ovlastena predstavnika Narucitelja, o
¢emu se vodi Zapisnik.

Clanak 19.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude za predmet nabave, na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda, u skladu s odabranim kriterijem za odabir ponude, odnosno Odluku
o ponistenju postupka jednostavne nabave, donosi procelnica Jedinstvenog upravnog odjela
Opc¢ine Smokvica u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude za predmet nabave dovoljna je
jedna prihvatljiva/valjana ponuda.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, naziv
ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje Ugovora, cijenu nabave bez PDV-a i ukupnu
cijenu, razloge iskljucenja ponuditelja, razloge odbijanja ponuda, datum donosenja Odluke o
odabiru i potpis odgovorne osobe.



Narucitelj po donosenju Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i dostavom iste
ponuditeljima, stjee uvjete za sklapanje ugovora.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave dostavlja se bez odgode, zajedno sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju faksom, potvrda e-mailom i sl.).

Clanak 20.
Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile prije poznate.

Postupak jednostavne nabave mora se ponistiti ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Opéina Smokvica bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore o jednostavnoj nabavi koje Op¢ina Smokvica kao
javni narucditelj dodjeljuje drugoj pravnoj osobi ako:

1. nad tom pravnom osobom obavlja kontrolu sli¢nu onoj koju provodi nad svojim poslovnim
jedinicama,

2. pravna osoba pod kontrolom obavlja vise od 80 % svojih djelatnosti u izvrSavanju zadataka
koje joj je povjerila opéina Smokvica i

Smatra se da Opc¢ina Smokvica provodi samostalno kontrolu nad pravnom osobom u smislu
stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka ako ima presudan utjecaj na strateske ciljeve i na vazne
odluke doti¢ne pravne osobe.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- nabavu usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- nabavu robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrSiti samo odredeni ponuditelj,



- nabave zdravstvenih usluga, veterinarskih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga oglasavanja, medijskih usluga, usluga promidzbe,usluga
hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postojec¢ih programskih rjeSenja i
postoje¢ih sustava, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti odnosno kada
zbog nepredvidenih okolnosti, na koje Opc¢ina Smokvica nije mogla utjecati, nije moguce
provesti postupak jednostavne nabave koji je propisan ovim Pravilnikom (npr. zbog zastite
zdravlja i sigurnosti zaposlenika, nastanka Stete na materijalnoj imovini, viSe sile i sl.).

U slucajevima navedenim u stavku 1. ovoga ¢lanka Op¢ina Smokvica moze zatraziti jednu
ponudu odnosno ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom ili se moze izdati narudZbenica.

Poziv za izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora upucuje se u pravilu elektroni¢kom
postom jednom gospodarskom subjektu.

Ukoliko se radi o nabavi koja nije izuzeée sukladno provedbenim propisima iz podrucja javne
nabave, svi predmeti nabave jednake ili veée procijenjene vrijednosti u iznosu od 5.000,00
eura bez PDV-a unose se u plan nabave.

VIII. PRIGOVOR
Clanak 23.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura na Odluku
o odabiru moze se izjaviti prigovor Op¢inskom nacelniku u roku od 8 dana od dana
zaprimanja Odluke o odabiru.

Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. Ovoga c¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrs$na istekom roka za podnoSenje prigovora.

IX. PROVEDBA POSTUPKA
Clanak 24.

Postupak jednostavne nabave pocinje donoSenjem Odluke o imenovanju povjerenstva za
provedbu postupka jednostavne nabave koju donosi Opéinski nacelnik.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o narucitelju, nazivu, predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, te moguce i podatke o ovlaStenim predstavnicima javnog
narucitelja za provedbu postupka jednostavne nabave.



Clanak 25.

Postupak jednostavne nabave provodi Povjerenstvo koje se sastoji od najmanje tri (3) ¢lana,
od kojih najmanje jedan (1) ¢lan mora imati vazeci certifikat z podruc¢ja javne nabave, kada je
to propisano Zakonom i propisima donesenima na temelju Zakona.

U Povjerenstvo se mogu imenovati i vanjski struénjaci iz pojedinih podrucja, ikoliko se to
smatra potrebnim s obzirom na sloZenostredmeta nabave.

Zadaci Povjerenstva su:

- koordiniranje pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave,
- priprema dokumentacije o nabavi i poziva za dostavu ponuda,

- upucivanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima,
- zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda,

- izrada Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjenu ponuda,

- izrada prijedloga odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

Clanak 26.

Po izvr$nosti Odluke o odabiru Opé¢ina Smokvica i ponuditelj sklapaju ugovor nostavnoj
nabavi u pisanom obliku.

Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje Opcinski nacelnik, a Jedinstveni upravni odjel prati
izvrSenje ugovora.

Clanak 27.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja primjenom
odgovaraju¢ih odredbi Clanaka 315. do 321. Zakona, paze¢i da se u bitnome ne mijenja
predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na:

- manje tehni¢ke lagodbe koje ne mijenjaju rodu predmeta nabave,

- produzenje rokova izvr§enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje Opcina nije
mogla predvidjeti,

- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, ako se ne mijenjaju bitni
elementi ugovora.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj
nabavi Op¢ine Smokvica (Sluzbeni glasnik Opéine Smokvica broj 05/25) dovrsit ¢e se prema
odredbama toga pravilnika, sukladno ¢lanku 87. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
javnoj nabavi (NN broj 48/26).



Danom pocetka primjene ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj
nabavi (,,Sluzbeni glasnik Opé¢ine Smokvica“ broj 01/17 1 05/25).

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Smokvica®, stupa na snagu osmog dana od dana objave, a primjenjuje se od 1. rujna 2026.
godine.

KLASA:
URBROYJ:
Smokvica,  2026. godine

PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA

Josipa Tomasi¢



