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REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

OPCINA SMOKVICA

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
KLASA: 612-05/19-01/01
URBROIJ: 2138-04/3-19-115
Smokvica, 24 listopada 2019. g.
PONUDITELJIMA-
Naruciteljica Opéina Smokvica , u skladu s odredbama &lanka 12.stavka 1. Zakona o
javnoj nabavi (,,Narodne novine* br.120/16) za procijenjenu vrijednost nabave robe i
usluga manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a nije obvezna provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, t¢ u skladu s odredbama &lanka 7.
Pravilnika o jednostavnoj nabavi (,,Shuzbeni glasnik Op¢ine Smokvica“ br. 1/17) vam
upucuje

Poziv za destavu ponude
Predmet nabave:

Naruciteljica Op¢ina Smokvica, pokreée postupak jednostavne nabave
""Nabava usluga izrade i odrzavanje web stranice i promocija putem drustvenih
mreza''

Procijenjena vrijednost nabave: 22.400,00 kn.
Evidencijski broj nabave: 8/2019
Molimo Vas da nam na adresu : OPCINA SMOKVICA, SMOKVICA 80,20272
SMOKVICA, s naznakom
»Nabava usluga izrade i odrzavanje web stranice i promocija putem druStvenih
mreza"'

najkasnije do 4.studenoga 2019.g. do 12,00 sati dostavite potpisanu i ovjerenu Vasu
ponudu za predmetnu nabavu na Obrascu - Ponudbeni list (ispunjen, potpisan i pedatom
ovjeren od strane ponuditelja) i ostale traZene dokumente sukladno dokumentaciji.

U prilogu Vam dostavljamo Dokumentaciju uz poziv sa uputama za ponuditelje kao i
Obrascima koje ste obvezni dostaviti do roka navedenog u prethodnom stavku.

Dostavljene ponude koje nisu u skladu sa uvjetima navedenim u Dokumentaciji uz
Poziv bit ¢e iskljutene iz postupka odabira.

S postovanjem,
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REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

OPCINA SMOKVICA
KLASA: 612-05/19-01/01
URBROJ: 2138-04/3-19-114
DOKUMENTACIJA UZ POZIV
(Upute ponuditeljima za izradu ponude)
Predmet nabave

""Nabava usluga izrade i odrZavanje web stranice i promecija
putem drustvenih mreza“

Broj nabave: 8/2019

JEDNOSTAVNA NABAVA - Poziv za dostavu ponuda

U SMOKVICI, listopad, 2019. godine
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SADRZAJ:

OPCI PODACI

PODACI O PREDMETU NABAVE

KRITERILJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG
(UVJETI SPOSOBNOSTTI)

PODACI O PONUDI

OSTALE ODREDBE

PRILOG 1. - TroSkovnik - Tehni¢ke specifikacije predmeta nabave

PRILOG 2. — Obrazac Ponudbeni list

PRILOG 3. —1Izjava o prihvacanju opéih i posebnih uvjeta

SUBJEKTA
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1.OPCI PODACI

1. Podaci o naruéitelju:
OPCINA SMOKVICA

Telefon: 020 831 105

e-mail: opcina.smokvica@du.t-com.hr
Web adresa: www.smokvica.hr

OIB: 23492092438

2. Osobe narucitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:
Ime i prezime: Petra Tomasi¢ (vii referent za lokalnu samoupravu, EU fondove i javnu

nabavu)

e-mail: opcina.smokvica@du.t-com.hr

Telefon: 020 831 033

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i ponuditelja
obavlja se isklju¢ivo na hrvatskom jeziku, elektronickim sredstvima komunikacije sukladno
¢lanku 59. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj: 120/16) — dalje u tekstu: ZIN
2016, na adrese Narucitelja zaduzenih za komunikaciju s ponuditeljima.

3. Evidencijski broj nabave: 8/2019

4. Sprjecavanje sukoba interesa:
ne postoje gospodarski subjekti s kojima Opéina Smokvica ne smije sklapati
ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili
podizvoditelja odabranom ponuditelju).

5. Vrsta postupka nabave:
Jednostavna nabava - Poziv za dostava ponuda (sukladno &L.15 stavak 2. ZJN
(NN 120/2016) i ¢lanku 6. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Smokvica“ broj 1/2017)

6. Procijenjena vrijednost nabave:
22.400,00 kn (slovima:dvadesetdvijetisuéeicetiristokuna) bez PDV-a

7. Vrsta ugovora o nabavi/narudibenice:
Ugovor o nabavi (Jednostavna nabava)
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8. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili Salje narudzbenica:

Za navedenu nabavu predvida se potpisivanje ugovora o nabavi sa odabranim
ponuditeljem.
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II. PODACI O PREDMETU NABAVE
9. Opis predmeta nabave:
""Nabava usluga izrade i odrZzavanje web stranice i promocija putem
drustvenih mreza“

je u sklopu provedbe projekta izgradnje i uredenja Muzeja zlata i srebra u
Smokvici , a koji je dio Zupanijskog projekta Ruralna pouéna, kulturno-
ctnografska turisti¢ka atrakcija.

Projekt se sufinancira 85 % sredstvima Europske unije iz operativnog
programa Konkurentnost i kohezija, a s 15% sudjeluje Opéina Smokvica.

10. Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav
nacin nudenja:
Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

11. Koli¢ina predmeta nabave:
Ponuditelj je duZan ponuditi cjelokupan predmet nabave - prema priloZenom
troSkovniku — tehni¢kim specifikacijama predmeta nabave ( Prilog 1.)

12. Tehnicka specifikacija predmeta nabave:
""Nabava usluga izrade i odrZavanje web stranice i promocija putem
drustvenih mreza“
Sadrzano u Troskovniku — Tehni¢kim specifikacijama predmeta nabave (Prilog 1.).

13. Rok izvrSenja predmeta nabave:
Rok poéinje te¢i odmah po sklopljenom ugovoru sa odabranim ponuditeljem ,
odnosno 60 dana od dana potpisivanja ugovora.

14. Mjesto isporuke usluge:
Opc¢ina Smokvica, Smokvica 80, 20272 Smokvica.
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II KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
15.Spesobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
sukladno ¢lanku 257. ZJN 2016
Svaki gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti sukladno odredbama ove Dokumentacije.
Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje:
Odgovarajuéim izvatkom ( izvornik ili preslika) iz sudskog, obrtnog ili drugog
odgovarajuceg registra drzave sjedista gospodarskog subjekta iz kojeg mora
biti vidljive da je gospodarski subjekt registriran za obavljanje djelatnosti
koja je predmet nabave. ( ne stariji od tri (3) mjeseca od dana objave poziva
na dostavu ponuda).
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I V. PODACI O PONUDI
16. Oblik, nadin izrade, sadrZaj i na¢in dostave ponuda:
16.1 . Oblik i nadin izrade ponuda:
- Ponuda mora biti izradena u obliku naznadenom u Dokumentaciji uz poziv
- Stranice ponude oznatavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj
stranica ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice
- Ponuda se dostavlja na adresu Narugiteljice: OPCINA SMOKVICA, 20272
Smokvica, Smokvica 80.
- Propisani tekst Dokumentacije uz poziv ne smije se mijenjati ili
nadopunjavati

16.2. Sadriaj ponude:

Ponuda mora biti izradena sukladno Dokumentaciji uz poziv te propisano

sadrzavati slijedeée:

- Popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrzaj ponude). Ako je
ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj je obvezan u sadrZaju ponude
navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

- U cijelosti popunjen Obrazac- Ponudbeni list ( Prilog 2.), potpisan od
ponuditelja i ovjeren peatom

- U cijelosti popunjen Obrazac -TroSkovnik (Prilog 1.)

- Ostale traZzene dokumente sukladno Dokumentaciji (uvjeti sposobnosti)

- Izjava o prihvaéanju opéih i posebnih uvjeta (Prilog 3.)

16.3. Naéin dostave ponude:
Ponuditelj ponudu dostavlja na adresu: 20272 Smokvica, Opéina Smokvica,

Smokvica 80, s naznakom:
"Nabava usluga izrade i odrzavanje web stranice i promocija putem druitvenih mreza“

~NE OTVARAJ

do krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u pozivu za dostavu ponuda.

16.4. Dopustivost alternativnih ponuda:
Alternativne ponude nisu dopustene

16.5. Nadin izracuna cijena za predmet nabave, sadrzaj cijene i
nepromjenjivost cijene:

Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan drati se sljedeceg:

1. Cijena ponude pie se brojkama i slovima. Ako se 1znos u brojkama i slovima
razlikuju, mjerodavan je iznos izraZen slovima.

2. Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave.

3. U cijenu ponude uracunati su svi troskovi i popusti, bez poreza na dodanu
vrijednost

4. Ukupnu cijenu ponude &ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.
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5. Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o nabavi.

16.6. Valuta u kojoj cijena ponuda treba biti izraZena:
Cijena ponude i ukupna cijena ponude izraZavaju se u kunama (KN)

16.7. Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 30 (trideset) dana od dana otvaranja ponuda .

16.8. Kriteriji odabira ponude:

Kriterij za odabir ponude je najniza sveukupna cijena za cjelokupni predmet
nabave prihvatljivog ponuditelja prema traZenim uvjetima i zahtjevima iz

Dokumentacije za nadmetanije.

16.9. Jezik ponude:
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.

Svi dokazi priloZeni ponudi moraju biti na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.
Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza trazenih dokumentacijom uz poziv na
nekom od stranih jezika ponuditelj je duZan dostaviti i prijevod

dokumenta/dokaza na hrvatski jezik izvrienog po ovlastenom prevoditelju.
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V. OSTALE ODREDBE

17. Rok, na¢in i uvjeti plaéanja.
Naruciteljica ¢e placanja vriiti putem ratuna u roku do najvise 30 dana od uredne
ispostave.
Ovlastena osoba Narugiteljice duZna je u roku 15 dana po prijemu ovijeriti ili
osporiti racune s prilozima.

18. Rokovi za dostavu ponuda:
Rok za dostavu ponuda je 4.studenoga 2019.g. do 12,00 sati na adresu navedenu u
tocki 16.3 ove Dokumentacije.

19. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda obavit ¢e se u poslovnim prostorima Jedinstvenog upravnog
odjela Opc¢ine Smokvica, na adresi Opéina Smokvica, Smokvica 80,
20272 Smokvica.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZava kao
zakasnjelo pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju
je dostavio.

20. Pravo poniStenja nadmetanja:

Narucitelj zadrZava pravo ponistenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka
roka za dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne $tete
bilo kojem ponuditelju. Obavijest o ponistenju odmah ée biti upuéena svim
ponuditeljima.

21.Tros$kovi nadmetanja:
Narucitelj ne snosi troskove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

22.Rok donoSenja Odluke o odabiru ili poniStenja:
Narucitelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 30 (trideset)
dana racunajuéi od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Odluku o odabiru
ponude sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su
dostavili ponude sukladno &lanku 11. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (,,SluZbeni
glasnik Opcine Smokvica“ broj 1/2017).

OSTALO
Na sva pitanja koja se tifu ponuda, uvjeta, nadina i postupka nabave, a nisu
regulirana ovom Dokumentacijom, primjenjivat ¢ée se odredbe Pravilnika o
jednostavnoj nabavi (,»Sluzbeni glasnik Opéine Smokvica® broj 1/2017).
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PRILOG 1.

TROSKOVNIK- TEHNICKE SPECIFIKACLE

"Nabava usluga izrade i odrzavanje web stranice i promocija putem
druitvenih mreza“

Jeu sklopu provedbe projekta izgradnje i uredenja Muzeja zlata i srebrau  Smokvici ol
koji je dio Zupanijskog projekta Ruralna poucna, kulturno- etnografska turisti¢ka
atrakcija.

Projekt se sufinancira 85 % sredstvima Europske unije iz operativnog  programa
Konkurentnost i kohezija, a s 15% sudjeluje Opéina Smokvica.

Usluga obuhvaéa izradu i odrZavanje web stranice »Muzeja zlata i srebra u Smokvici®. Na
stranici ¢e se prezentirati dio postava i sve servisne informacije.

Dizajn internet stranice ukljuduje graficki dizajn internet stranice te programerske usluge
potrebne kako bi dobili potpuno funkcionalnu internet stranicu.
- izrada internet stranice (do 10 podstranica)
(narucitelj dostavlja Zeljeni raspored stranica te tekstove koje Zeli koristiti)
- produkcija foto sadrZaja za internet stranicu (do 30 fotografija)
- prilagodba stranice Web Responsive Design zahtjevima (tablet, smart-phone)
(izrada dodatnih stranica za tablete i smart-phoneove)
- dodatni jezik internet stranice
- osiguranje odrZavanja webstranice u funkciji 5 godina.
Promocija putem drustvenih mreZa prema dogovoru sa Naructiteljem i sukladno dogovoru.

Cijena bez PDV-a :

Cijena sa PDV —om :

UKUPNO:

M.P. Potpis
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PONUDBENI LIST

Broj 1 datum ponude:

NARUCITELJ:
Op¢ina Smokvica, Smokvica 80, HR-20272 Smokvica, OIB: 23492092438.
PREDMET NABAVE:
""Nabava usluga izrade i odrZzavanje web stranice
i promocija putem dru$tvenih mreza“

NAZIV PONUDITELJA:

OPCI PODACI O PONUDITELJU:

Sjediste / adresa:

OIB:

Broj racuna (IBAN): kod banke:
Ponuditelj je u sustavu poreza na dodanu vrijednost: DA

(zaokruZiti/oznaciti da ili ne)

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona: Broj telefaksa:

CIJENA PONUDE:

Cijena ' ponude bez

PDV-a:
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Iznos PDV-a:
kn
Cijena ponude PDV-om:
kn
ROK VALJANOSTI PONUDE:
U s 2019. godine
(mjesto) (datum)
ZA PONUDITELJA
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PRILOG 3.

NAZIV PONUDITELJA, SJEDISTE I ADRESA:

MB/OIB

Na temelju poziva na nadmetanje, za nabavu
"Nabava usluga izrade i odrZavanje web stranice i promocija putem
druStvenih mreZza“

po pozivu i objavljenog na stranicama www.smokvica.hr od 24 listopada , 2019.
godine, dajemo slijedeéu

IZJAVU
o prihva¢anju opéih i posebnih uvjeta

Izjavljujemo da smo upoznati sa svim op¢im i posebnim uvjetima utvrdenim u Dokumentaciji
za nadmetanje te u cijelosti prihvaéamo iste.

Izjavljujemo da smo spremni, u slu¢aju da nakon provedbe postupka nabave naSa ponuda
bude odabrana kao najpovoljnija, obaviti predmetnu nabavu na nacin i u rokovima utvrdenim
u Dokumentaciji za nadmetanje.

U ,dana

Ime, prezime, svojstvo i potpis
ovlastene osobe ponuditelja




